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BÁO CÁO

V/v Tổng kết công tác tháng 12/2014 và kế hoạch công tác tháng 01/2015

A - TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 12/2014 
· Trung Tâm đã hoàn thành các công việc cụ thể sau: 

· Kiểm tra, sửa chữa, lập biên bản xác định thiết bị hư hỏng, thay thế, cài đặt và bàn giao máy móc thiết bị theo đề nghị của các đơn vị trong toàn trường ( 81 phiếu đề nghị sửa chữa).
· Thực hiện quản trị Server phần mềm quản lý hành chính điện tử.

· Thực hiện quản trị Server phần mềm quản lý Emis.
· Sao lưu định kỳ cơ sở dữ liệu của phần mềm Emis, Asset 1 lần/ngày vào cuối giờ làm việc. Duy trì hệ thống điện, tắt, mở máy chủ hàng ngày.
· Sửa chữa hệ thống mạng internet khu vực Hội trường A; khu lý thuyết; khu hành chính; THPT Lý Tự Trọng; Khoa Điện – Điện tử.
· Lắp đặt 12 máy chiếu cố định tại các phòng học khu lý thuyết, hội trường A và hội trường B theo đề nghị của phòng Quản trị Cơ sở vật chất.
· Sửa chữa cổng chính trường.
· Tiến hành sửa chữa và bàn giao màn hình theo đề nghị của khoa Điện – Điện tử, trường THPT, Văn phòng Đảng ủy, phòng Đào tạo (9 cái).
· Sửa chữa hệ thống mạng LAN và máy vi tính phòng CNC-CN2 Khoa Cơ khí.
· Sửa chữa hệ thống mạng LAN và máy vi tính phòng máy vi tính 1, 2 Trường THPT.
· Cải tạo, xây dựng hệ thống mạng Internet toàn trường.

· Đã gửi danh mục xin cấp vật tư sửa chữa theo đề nghị của khoa Động lực cho phòng Thiết bị - Vật tư.
· Phối hợp với tổ Điện lạnh (Thầy Nguyễn Vũ Xuân Thì) thực hiện công tác bảo trì, sửa chữa máy lạnh trong toàn trường.
B – KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2015
Trung tâm sẽ thực hiện các nhiệm vụ theo công tác chung của trường, ngoài ra trung tâm sẽ hoàn thành các phần việc sau:
·  Kiểm tra sửa chữa bảo trì thường xuyên hệ thống mạng, máy vi tính và các thiết bị ngoại vi, máy móc thiết bị cơ điện, điện tử cho các đơn vị.
· Bàn giao những thiết bị đã sửa chữa cho các đơn vị.

· Tiếp tục thực hiện quản trị Server phần mềm quản lý hành chính điện tử.
· Tiếp tục thực hiện quản trị Server phần mềm quản lý Emis.
· Tiếp tục thực hiện cải tạo, xây dựng hệ thống mạng toàn trường.
· Phối hợp với tổ Điện lạnh thực hiện công tác bảo trì, sửa chữa máy lạnh.

C. ĐỀ NGHỊ
Trung tâm đã làm đề nghị sửa chữa máng xối nước trên nóc nhà xung quanh Trung tâm và gửi phòng Quản trị Cơ sở vật chất ngày 17/11/2014.
  





    TP.HCM, ngày 26 tháng 12 năm 2014
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